
 

Protocollo: vedere segnatura Bisuschio, 26 settembre 2024 

Circolare n.62 

 
Ai Docenti  

ATTI/SITO 

 
OGGETTO: Piani individuali di lavoro - chiarimenti operativi 

In riferimento alla consegna dei piani individuali di lavoro, si precisano le seguenti disposizioni operative: 
- ciascun docente avrà cura di compilare il modulo riguardante la propria disciplina di insegnamento (piano 
individuale di lavoro) nella duplice versione, completa e ridotta per la pubblicazione, per ogni classe in cui 
svolge attività di docenza. 

 
Tutti i piani individuali, trasformati in file.pdf, vanno compilati, firmati e consegnati esclusivamente in 
formato elettronico. Nelle postazioni PC nella zona antistante la sala docenti verranno create tre distinte 
cartelle denominate “piani individuali da pubblicare e piani di lavoro completi Liceo; piani individuali da 
pubblicare e piani di lavoro completi Tecnico; piani individuali da pubblicare e piani di lavoro completi 
Professionale”. All’interno di esse saranno create le sottocartelle “classe 1 A; classe 2 A; classe 3 A ecc…” 
Ciascun docente inserirà i piani individuali all’interno della sottocartella d’interesse entro il 19 ottobre p. v. 
con la seguente denominazione: 

 
1. Classe_disciplina_cognome docente_piano di lavoro_completo_24_25 

 (es. 1A_italiano_Rossi_piano di lavoro_completo_24_25) 
2. Classe_disciplina_cognome docente_piano di lavoro_ridotto_24_25  

(es. 1A_italiano_Rossi_ piano di lavoro_ridotto_24_25) 
 
N.B. 
 Nei piani individuali destinati alla pubblicazione non bisogna apporre la firma autografa. 
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