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< Intestazione dell’Istituzione scolastica > 

Informativa sul trattamento dei dati personali per lo svolgimento delle riunioni 
telematiche e delle votazioni con strumenti elettronici 

Come disposto dal Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), artt. 13-14, e dal D.Lgs. 196/2003 come modificato dal 

D.Lgs. 101/2018, con la presente informativa si forniscono le informazioni relative ai trattamenti di dati personali 

effettuati dall’Istituto in occasione dello svolgimento delle riunioni degli organi collegiali e dei gruppi di lavoro in 

modalità telematica, nonché delle votazioni condotte con strumenti elettronici, anche in occasione di riunioni in 

presenza. Ulteriori informazioni sui trattamenti connessi alle attività istituzionali sono contenute nell’informativa 

fornita a inizio anno scolastico e pubblicata nella sezione Privacy del sito web istituzionale. 

Gli interessati sono invitati a prenderne adeguata visione e possono chiedere ulteriori informazioni presso gli uffici 

del Titolare del trattamento o contattando il Responsabile della protezione dei dati. L’Istituto effettua i trattamenti 

nel rispetto dei principi di liceità, correttezza e trasparenza, adottando misure tecniche e organizzative idonee a 

garantire riservatezza, integrità e sicurezza dei dati e il pieno esercizio dei diritti dell’interessato. 

1. Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati (RPD) 
Il Titolare del trattamento, nel seguito indicato come Titolare, è il Dirigente Scolastico dell’Istituto. 

Il Responsabile della protezione dei dati (RPD/DPO) è: Vargiu Scuola S.r.l. tel. 070271526, e-mail 

dpo@vargiuscuola.it. 

2. Tipologia dei dati trattati 
Per consentire lo svolgimento delle riunioni in videoconferenza e la gestione delle votazioni con strumenti 

elettronici, il Titolare può trattare i seguenti dati personali dei partecipanti: 

• Dati identificativi: nome, cognome, indirizzo e-mail istituzionale e ogni altro dato necessario 

all’identificazione del partecipante avente diritto; 

• Dati di servizio: informazioni relative al traffico telematico dei servizi di audio e videoconferenza, indirizzi IP, 

log di accesso e dati tecnici di sessione; 

• Dati relativi alle operazioni di voto: nelle votazioni a scrutinio palese, l’identità del votante e la scelta 

espressa (associazione votante-voto), unitamente all’esito complessivo; nelle votazioni a scrutinio segreto, 

esclusivamente il dato aggregato dell’esito, senza alcuna riconducibilità del voto al singolo votante. 

Immagini e audio dei partecipanti sono trattati durante il collegamento per le sole finalità di svolgimento della 

seduta; l’eventuale registrazione è disciplinata al punto 5. 

3. Obbligatorietà del conferimento dei dati 
Il conferimento dei dati identificativi indicati al punto 2 è necessario per la partecipazione alla riunione e per 

l’esercizio del diritto di voto; il mancato conferimento comporta l’impossibilità di partecipare validamente alla 

seduta e alle votazioni. 

4. Finalità e base giuridica del trattamento 
Il trattamento è finalizzato allo svolgimento delle riunioni degli organi collegiali e dei gruppi di lavoro, alla corretta 

identificazione dei partecipanti, all’espressione e al computo dei voti e alla verbalizzazione e conservazione degli 

atti. 
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La base giuridica è individuata nell’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di 

pubblici poteri di cui è investito il Titolare, ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. e), del GDPR. Lo svolgimento a distanza 

delle attività collegiali e delle relative votazioni è previsto dal Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del 

comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021 (art. 44, sottoscritto il 18 gennaio 2024), dai criteri definiti dal Ministero 

dell’Istruzione e del Merito con la nota prot. n. 3803 del 30 giugno 2026 e dal relativo Allegato Tecnico del 28 

aprile 2026, nonché dallo specifico Regolamento d’istituto per le riunioni telematiche e le votazioni con strumenti 

elettronici. 

5. Registrazione della riunione 
La riunione può essere oggetto di registrazione, quale misura eccezionale, esclusivamente da parte del Titolare, 

che ne informa preventivamente tutti i partecipanti all’inizio della seduta; non è richiesto il consenso, essendo la 

base giuridica individuata nell’esecuzione di un compito di interesse pubblico ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. e), del 

GDPR. Nessun altro soggetto è autorizzato a registrare la riunione in assenza del consenso di tutti i partecipanti. 

La registrazione è accessibile solo al personale autorizzato dall’Istituto per le finalità sottese e non superiori a 

queste; è conservata per un periodo non superiore a un mese, salvo specifiche e motivate esigenze che ne 

giustifichino la proroga. 

6. Trattamenti connessi alle votazioni con strumenti elettronici 
Le votazioni con strumenti elettronici sono svolte con soluzioni la cui idoneità è verificata preventivamente 

dall’Istituto. In relazione alla tipologia di voto: 

• Voto palese: il sistema tratta l’identità del votante in associazione alla scelta espressa, al fine di garantire la 

tracciabilità e la verificabilità dell’esito; i risultati sono conservati a corredo del verbale. 

• Voto a scrutinio segreto: è utilizzato esclusivamente un sistema idoneo a garantire la separazione tra identità 

e voto e un anonimato effettivo e non reversibile; non è trattato alcun dato che consenta di ricondurre il 

voto al singolo votante ed è conservato il solo esito aggregato. Gli strumenti di raccolta moduli o sondaggio 

di uso corrente non sono impiegati per lo scrutinio segreto. 

Le evidenze delle operazioni di voto sono trattate e conservate ai soli fini della verbalizzazione, della verifica di 

regolarità e della conservazione degli atti, nel rispetto del principio di minimizzazione. 

7. Provenienza dei dati, soggetti autorizzati, modalità e tempi di trattamento 
A) Provenienza dei dati. I dati identificativi sono acquisiti direttamente dal partecipante; i dati di servizio e quelli 

relativi alle operazioni di voto sono acquisiti dai sistemi utilizzati per consentire lo svolgimento e il tracciamento 

della seduta e delle votazioni. 

B) Soggetti autorizzati. I trattamenti sono effettuati da personale della scuola autorizzato al trattamento e istruito 

in merito. 

C) Responsabili esterni. I trattamenti effettuati per conto del Titolare da fornitori di piattaforme e servizi (a titolo 

esemplificativo Google Workspace for Education o Microsoft 365 Education) sono regolati da appositi atti di 

nomina a responsabile del trattamento ai sensi dell’art. 28 del GDPR, che limitano il trattamento alle sole finalità 

indicate. Per tali servizi il Titolare verifica la localizzazione dei dati, le misure di sicurezza dichiarate e la conformità 

alla normativa europea, e ha effettuato, ove previsto, la valutazione d’impatto sulla protezione dei dati (DPIA). 

D) Modalità di trattamento. Il trattamento avviene mediante strumenti manuali, informatici e telematici, con 

logiche strettamente correlate alle finalità e nel rispetto del Codice dell’Amministrazione Digitale e delle regole 

tecniche AgID. 
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E) Tempi di conservazione. I dati sono conservati per il tempo necessario all’adempimento delle finalità per cui 

sono raccolti e, per gli atti degli organi collegiali (verbali e relative evidenze), secondo i tempi previsti dalla 

disciplina sulla conservazione degli atti amministrativi. Al termine delle attività i dati non sono diffusi al pubblico 

o a terzi per finalità ulteriori. 

8. Diritti dell’interessato e modalità di esercizio 
In qualità di interessato, Lei può esercitare i diritti previsti dagli articoli da 15 a 22 del GDPR: diritto di accesso ai 

propri dati personali e di conoscerne origine, finalità e modalità del trattamento; diritto di rettifica, aggiornamento 

e integrazione; diritto alla cancellazione, alla limitazione del trattamento e, ove applicabile, alla portabilità dei dati. 

Con riferimento alle votazioni a scrutinio segreto, i diritti sono esercitabili nei limiti in cui il loro esercizio non 

comprometta la segretezza del voto, tecnicamente garantita e non reversibile. 

Le richieste possono essere inoltrate al Dirigente Scolastico, Titolare del trattamento, che fornirà riscontro di 

regola entro 30 giorni. Per reclami o segnalazioni è possibile rivolgersi al Titolare o al Responsabile della protezione 

dei dati (punto 1), ovvero all’Autorità di controllo: Garante per la protezione dei dati personali, piazza Venezia n. 

11 - 00187 Roma - telefono (+39) 06.696771 - PEO: garante@gpdp.it - PEC: protocollo@pec.gpdp.it. 

 


